Landkreis
Darmstadt-Dieburg
Zukunft. Regional. Leben.

Sachbearbeiter*in Ausstattung an

Schulen

18 Wochenstunden, befristet bis -
31.12.2027 —

L

EG 9a TVAD (Jahresbruttogehalt 47.000 € -
52.600 € bei Vollzeitbeschéftigung)

o Darmstadt @

Gemeinsam AuBergewohnliches schaffen

Wir sind die Kreisverwaltung des Landkreises Darmstadt-Dieburg, kurz: LaDaDi, eine moderne Behdrde in Hessens tiefem
Suden. Fur unsere BlUrger*innen sind wir unermudlich im Einsatz, bauen Schulen und betreiben Krankenhauser,
unterstutzen die Wirtschaft, férdern Familien und schiitzen die Umwelt. Der LaDaDi kimmert sich.

Lass uns zusammenarbeiten, regional & weltoffen: LaDaDi & Du

Der LaDaDi sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt, zunéachst befristet bis 31.12.2027, eine*n Sachbearbeiter*in Ausstattung an
Schulen fir unser Fachgebiet "Ausstattung an Schulen, Schulverpflegung” in Teilzeit mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 18
Stunden am Standort JagertorstraBe 207, 64289 Darmstadt.”

lhre Aufgaben

Zu lhren Aufgaben gehort die Ausstattungsplanung
sowie die Beschaffung von Dienstleistungen,
Mobiliar,Lehrmitteln und sonstigem Inventar.

Sie organisieren die Ausstattung in Abstimmung mit
externen Dienstleistern und anderen Fachbereichen
und kiimmern sich um deren Unterhaltung und
Weiterentwicklung.

Sie steuern und verantworten Vergabeverfahren und
betreuen Vertragsprozesse.

Sie entwickeln innovative Ausstattungs- und
Moblierungsldsungen und setzen sich dabei mit

der Raumwirkung padagogischer Konzepte
auseinander und erarbeiten deren Umsetzung.

Im Bedarfsfall kimmern Sie sich um die Abwicklung
von Reklamationen und Gewahrleistungsanspruchen.
Zudem organisieren Sie UmzUge und Entsorgungen.

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung im
Bereich der offentlichen Verwaltung bspw. als
Verwaltungsfachangestellte*r oder eine vergleichbare
kaufméannische Ausbildung.

Mehrjahrige Berufserfahrung bei einem Schultrager
und/oder einer beschaffenden Stelle sind von Vorteil.
Ein hohes MafB3 an Kommunikations- und
Organisationsfahigkeit, Ihre selbststandige und
strukturierte Arbeitsweise sowie Ihre Teamfahigkeit
zeichnen Sie aus.

|dealerweise sind lhnen die Inhalte des GWB, VgV,
UvgO, VOL/B bereits bekannt.

Sie sind im Besitz einer Fahrerlaubnis der
FUhrerscheinklasse B.

Ein routinierter Umgang mit allen MS-Office-
Anwendungen rundet Ihr Profil ab.

* Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht fiir Chancengleichheit. Die Vorstellungsgespréache finden voraussichtlich am 17.08.2026 statt.

lhre Vorteile
Betriebsrestaurant e Home-Office Riickfragen zum Bewerbungsprozess?
Fort- & Weiterbildung e Jobticket »Ich bin fur Sie dal«
Zusatzurlaub
Bezahlung nach Tarifvertrag Annika Reincke
e Onboarding Personalreferentin

Work-Life-Balance

06151/881-1359



a.rittirsch@ladadi.de

Riickfragen zur
Aufgabenbeschreibung?
»Ich bin fur Sie dal«

Sven Hartnagel

Fachgebietsleiter "Ausstattung an Schulen,
Schulverpflegung"

06151/881-2239

s.hartnagel@ladadi.de

* Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht fur
Chancengleichheit. Die
Vorstellungsgesprache finden
voraussichtlich am 17.08.2026 statt.



