
Sachbearbeiter*in
Geschäftspartnerbuchhaltung

Darmstadt   
19,5 Wochenstunden
unbefristet

    
EG 9a TVöD (Jahresbruttogehalt 47.000 € - 52.600 €
bei Vollzeitbeschäftigung)

Gemeinsam Außergewöhnliches schaffen

Wir sind die Kreisverwaltung des Landkreises Darmstadt-Dieburg, kurz: LaDaDi, eine moderne Behörde in Hessens tiefem
Süden. Für unsere Bürger*innen sind wir unermüdlich im Einsatz, bauen Schulen und betreiben Krankenhäuser,
unterstützen die Wirtschaft, fördern Familien und schützen die Umwelt. Der LaDaDi kümmert sich.

Lass uns zusammenarbeiten, regional & weltoffen: LaDaDi & Du

 

Der LaDaDi sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Sachbearbeiter*in in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden
für die Geschäftspartnerbuchhaltung in unserem Fachbereich "Finanz- und Rechnungswesen, Kasse"

am Standort Jägertorstraße 207 in 64289 Darmstadt.*

Ihre Aufgaben
Zu Ihren Aufgaben als Sachbearbeiter*in in der
Geschäftspartnerbuchhaltung gehört die Klärung
offener Posten mit Kolleg*innen im Haus bzw. mit
Geschäftspartner*innen.
Zudem stellen Sie die Erfassung, Realisierung und
rechtzeitige Auszahlung von Forderungen und
Verbindlichkeiten des Landkreises sicher. 
Sie pflegen eigenverantwortlich die in Ihrer
Zuständigkeit liegenden Geschäftspartnerstammdaten
und -konten.
Sie führen Mahnläufe im Rahmen des
Forderungsmanagements durch. 
Ebenso übernehmen Sie die Bearbeitung von
Stundungs- und Ratenzahlungsanträgen und ggf. die
Beauftragung der Zwangsvollstreckung. 

 
Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r oder einer vergleichbaren
kaufmännischen Ausbildung, Berufserfahrung im
Rechnungswesen ist von Vorteil.
Sie können Grundkenntnisse in kaufmännischer
Buchführung vorweisen.
Sie besitzen eine hohe Digitale Kompetenz, arbeiten
routiniert mit allen MS-Office-Anwendungen und haben
idealerweise Kenntnisse in SAP (FI/PSCD).
Die Arbeit im Team macht Ihnen Freude und Sie
überzeugen mit Kommunikations- und
Kooperationsfähigkeit sowie gutem
Organisationsvermögen.  
Ihre Arbeitsweise ist geprägt von einem hohen
Engagement, Veränderungsbereitschaft und
Verantwortungsbewusstsein.

*Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht für Chancengleichheit.

 

Ihre Vorteile

Work-Life-Balance
Zusatzurlaub
Jobrad
Bezahlung nach Tarifvertrag

Hohe Arbeitsplatzsicherheit
Betriebsrestaurant

Betriebliche Altersvorsorge
Home-Office

Rückfragen zum Bewerbungsprozess?
»Ich bin für Sie da!«



Fort- & Weiterbildung
Gesundheitsmanagement

Jobticket

Onboarding
Work-Life-Balance
Zusatzurlaub
Jobrad
Bezahlung nach Tarifvertrag

Kathrin Krug
Personalreferentin
Telefon: 06151 881-1134
k.krug@ladadi.de

Rückfragen zur
Aufgabenbeschreibung?
»Ich bin für Sie da!«

Ulrike Euteneuer
Fachgebietsleitung
Telefon: 06151 881-1121
u.euteneuer@ladadi.de

*Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht für
Chancengleichheit.


