i:li Landkreis
Darmstadt-Dieburg
Zukunft. Regional. Leben.

Sachbearbeiter*in Bildungsburo /

Schulisches Mobilitatsmanagement

—

o Darmstadit 6 19,5 Wochenstunden, o EG9aTVOD (Jahresbruttogehalt 47.000 € - 52.600 €
= befristet = bei Vollzeitbeschaftigung)

Gemeinsam AuBergewohnliches schaffen

Wir sind die Kreisverwaltung des Landkreises Darmstadt-Dieburg, kurz: LaDaDi, eine moderne Behdrde in Hessens tiefem
Suden. Fur unsere BlUrger*innen sind wir unermudlich im Einsatz, bauen Schulen und betreiben Krankenhauser,
unterstutzen die Wirtschaft, férdern Familien und schiitzen die Umwelt. Der LaDaDi kimmert sich.

Lass uns zusammenarbeiten, regional & weltoffen: LaDaDi & Du

Der LaDaDi sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt, befristet flir zwei Jahre, eine*n Sachbearbeiter*in fUr das Fachgebiet
Bildungsburo, Schulisches Mobilitdtsmanagement am Standort JagertorstraBe 207 in Darmstadt mit einer wéchentlichen
Arbeitszeit von 19,5 Stunden*

lhre Aufgaben lhr Profil

e Sie bearbeiten eigenstandig Antrage auf Erstattung der e Abgeschlossene dreijahrige Ausbildung als
Fahrtkosten zur Schulerbeférderung — von der Prifung Verwaltungsfachangestellte*r, Kaufmann/Kauffrau far
der Anspruchsvoraussetzungen und Vollstandigkeit der Buromanagement oder vergleichbare Qualifikation.
Unterlagen bis hin zur Bearbeitung von e Berufserfahrung im BUro, idealerweise in einer
Ruckforderungs- und Widerspruchsverfahren. offentlichen Verwaltung oder mit Schulbezug.

e Sie sind kompetente Ansprechperson fur e Grundverstandnis fur das deutsche Bildungssystem
Antragstellende und beraten diese telefonisch sowie und die Schulentwicklung sowie Interesse oder erste
schriftlich zu Fragen rund um das schulische Kenntnisse im Bereich des Mobilitatsmanagements.
Mobilitdtsmanagement. e Schnelle Auffassungsgabe und Lernfahigkeit zur

e Sie unterstltzen in der Organisation bei der I6sungsorientierten Aufgabenerledigung sowie
DurchfUhrung von Veranstaltungen und Sitzungen. Fahigkeit zum selbststandigen und strukturierten

e Sie Ubernehmen die Verwaltung und Betreuung von Arbeiten.

Vertragen und wirken aktiv an einem reibungslosen e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-
Vertragsmanagement mit. Anwendungen.

e Sie koordinieren Termine, organisieren Ablaufe und e Sehr gute organisatorische und kommunikative
bearbeiten den allgemeinen Schriftverkehr Fahigkeiten, verbunden mit ausgepragter
eigenverantwortlich. Teamfahigkeit.

e Sie prufen und bearbeiten Rechnungen unter
BerUcksichtigung der geltenden Vorgaben und Fristen.

e Sie recherchieren eigenstandig relevante Informationen
und leisten fachliche Zuarbeit bei der Planung,
Umsetzung und Durchfiihrung spannender Projekte.

* Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht fr Chancengleichheit. Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich am 27.08.2026 statt.

lhre Vorteile



Hohe Arbeitsplatzsicherheit
Betriebliche Altersvorsorge
Betriebsrestaurant

Fort- & Weiterbildung
Gesundheitsmanagement
Home-Office

Jobticket

Onboarding
Work-Life-Balance
Zusatzurlaub

Jobrad

Bezahlung nach Tarifvertrag

Riickfragen zum Bewerbungsprozess?
»Ich bin fur Sie dal«

Annika Reincke
Personalreferent
06151 881-1359
a.rittirsch@ladadi.de

Riickfragen zur
Aufgabenbeschreibung?
»Ich bin fur Sie dal«

Anna Barrett

Fachgebietsleitung Bildungsbuiro,
Schulisches Mobilitdétsmanagement
06151 881-2237
a.barrett@ladadi.de

* Der Landkreis Darmstadt-Dieburg steht fur
Chancengleichheit. Die
Vorstellungsgesprache finden
voraussichtlich am 27.08.2026 statt.



